Politique sur les dons de bienfaisance

Version originale approuvée : mai 2010 Politiqgue No : 05 -2
Version actuelle approuvée : mars 2020
Date de la prochaine révision : mars 2022 Pages: 9

1. OBJECTIF

1.1 La présente politique établit le processus par lequel Cyclisme Canada peut accepter
des dons de bienfaisance, pour I'organisme lui-méme ou au nom d'un membre ou d'une
équipe commerciale nationale de Cyclisme Canada, et le processus par lequel Cyclisme
Canada peut fournir un soutien financier a un membre ou a une équipe commerciale
nationale.

2. CHAMP D'APPLICATION

2.1 La présente politique s'applique a tous les dons de bienfaisance acceptés par
Cyclisme Canada, que ce soit pour I'organisme lui-méme ou au nom d'un membre ou d'une
équipe commerciale nationale de Cyclisme Canada, et a toutes les contributions financiéres
faites par Cyclisme Canada a un membre ou a une équipe commerciale nationale.

3. DEFINITIONS

3.1 Don : Un transfert volontaire d'un montant d'argent ou d'un actif, sans bénéficier
d'avantages en échange.

3.2 Membre : Les membres de CC sont les associations provinciales et territoriales
reconnues par le conseil d’administration et qui ont satisfait aux obligations financiéres et
administratives prescrites.

33 Equipe commerciale nationale : Une équipe qui est enregistrée au Canada et qui
participe a des compétitions nationales et internationales de cyclisme sanctionnées par
Cyclisme Canada et/ou par I'UCI.

4. PRINCIPES

4.1 A titre d’association canadienne enregistrée de sport amateur (ACESA), Cyclisme
Canada peut émettre des regus pour fins d'imp6t aux particuliers, sociétés et autres qui
font des dons de bienfaisance a I'organisme.
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4.2 Cyclisme Canada doit se conformer en tout temps aux régles de I'Agence du revenu
du Canada (ARC).

4.3 Cyclisme Canada dispose en tout temps du droit exclusif de disposer de tous les
dons comme elle I'entend.

4.4. Cyclisme Canada doit respecter les droits des donateurs tels que détaillés a I'annexe
1.

4.5 Cyclisme Canada doit travailler avec les membres pour offrir des programmes et des
activités qui contribuent a la réalisation de la mission de Cyclisme Canada.

5. ENONCE DE POLITIQUE

5.1 Cyclisme Canada s'engage a suivre un processus cohérent pour recevoir et
distribuer des dons de bienfaisance, a valoriser la générosité des donateurs et a respecter
les régles applicables de I'ARC.

6. CLAUSES
6.1 Procédure relative aux dons de bienfaisance

6.1.1 Un particulier ou une société qui souhaite faire un don a Cyclisme Canada
peut remplir le formulaire 1, qui transmet les renseignements qui permettront a Cyclisme
Canada de remettre un recu au donateur aux fins de I'imp6t sur le revenu. Les donateurs
peuvent aussi utiliser la plateforme de commerce électronique sécurisée de CC pour
transférer des dons et recevoir des recus pour déclaration fiscale.

6.1.2 Conformément aux regles de I'ARC, Cyclisme Canada peut envisager, mais
n'est pas tenu d'honorer les demandes des donateurs de diriger des dons de bienfaisance
vers des programmes ou des activités.

6.1.3 Cyclisme Canada remettra au donateur un recu pour déclaration fiscale pour
la valeur non récompensée du don et une lettre de remerciements. Les recus seront remis
dans les trente (30) jours suivant la réception d'un don de 25,00 $ ou plus par la poste
et/ou par virement bancaire. Les regus seront remis immédiatement apreés la réception
d’un don de 25,00 $ ou plus via une plateforme de commerce électronique.

REMARQUE: conformément aux regles de I'ARC, quand Cyclisme Canada fournit a un
donateur quelque chose de valeur en échange d'un don de bienfaisance, le recu émis aux
fins de I'imp6t sur le revenu sera réduit en conséquence. Par exemple : un donateur donne
1 000 S a Cyclisme Canada et, en reconnaissance, Cyclisme Canada donne au donateur un
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chandail de I'équipe nationale d'une valeur de 150 $; Cyclisme Canada remettra un recu
pour déclaration fiscale de 850 S, qui est la valeur non récompensée du don.

6.2 Acceptation de dons au nom d'un membre ou d'une équipe commerciale nationale

6.2.1 Un membre ou une équipe commerciale nationale qui souhaite demander
I’aide de Cyclisme Canada pour solliciter des fonds pour un projet spécifique peut
présenter une demande a Cyclisme Canada en remplissant le formulaire 2; il lui
faudra décrire le projet de financement en détail et déclarer qu'il / elle se
conformera a la politique de Cyclisme Canada et aux regles de I'ARC.

6.2.2 Quand Cyclisme Canada a approuvé une demande d’'un membre ou d'une
équipe commerciale, les donateurs peuvent remettre des dons directement a
Cyclisme Canada ou au membre ou a I'équipe commerciale nationale (dans ce cas,
le membre ou I'équipe commerciale regroupera les dons et les transmettra a
Cyclisme Canada). Dans tous les cas, les dons doivent étre accompagnés d'une
copie diment remplie du formulaire 1.

6.2.3 Quand Cyclisme Canada accepte des dons au nom d'un membre ou d'une
équipe commerciale nationale, Cyclisme Canada remettra au donateur un recu pour
déclaration fiscale, mais le membre ou I'équipe commerciale sera responsable de
I'envoi de toute lettre de remerciements.

6.3 Demande de soutien financier

6.3.1 Un membre ou une équipe commerciale nationale peut présenter une
demande a Cyclisme Canada pour obtenir un soutien financier en remplissant le
formulaire 3; qui décrit en détail le programme, le projet ou I'activité soutenu et qui
définit le budget proposé.

6.3.2 Seuls les programmes, projets et activités conformes a la raison d’étre de
Cyclisme Canada (telle qu’énoncée dans les documents directeurs de Cyclisme
Canada et affichée sur le site Web de Cyclisme Canada) seront admissibles a un

soutien financier.

6.3.3 La décision de Cyclisme Canada de fournir un soutien financier sera fondée sur

6.3.3.1 Les capacités financieres de Cyclisme Canada, et

6.3.3.2 La priorité du programme, du projet ou de |'activité par rapport aux
autres demandes de financement.
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6.3.4 Le montant maximal du soutien financier offert par Cyclisme Canada a un
membre ou a une équipe nationale commerciale sera égal a :

6.3.4.1 La valeur totale des dons regus par Cyclisme Canada au nom de ce
membre ou de cette équipe nationale commerciale ou de celui/celle-ci
(conformément a la section 5.2 ci-dessus); moins

6.3.4.2 La différence calculée en soustrayant 10 % de chaque don (jusqu’a un
maximum de 250,00 $ par don dans le cas de membres ou de 500,00 $
par don dans le cas d’équipes nationales commerciales).

NOTE : Dans le calcul de la valeur totale des dons regus, Cyclisme Canada
s’assurera d’abord que le projet de financement est complet et que tous
les dons versés ont été conciliés (c.-a-d. que tous les cheques personnels
ont été encaissés).

7. REVISION ET APPROBATION
7.1 Responsable initial de I'élaboration de la politique : Greg Mathieu

7.2 Responsable actuel de I'élaboration de la politique : Bill Kinash, Kevin Field
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FORMULAIRE 1 - CYCLISME CANADA - RENSEIGNEMENTS DU DONATEUR

Cycling Canada Cyclisme
307A, Rue Gilmour
Ottawa, Ontario

K2P OP7

Attention : Directeur des finances

Je souhaite faire un don a Cyclisme Canada pour l'aider dans ses efforts de promotion du cyclisme
au Canada.

1. J'inclus dans la présente un chéque libellé a I'ordre de Cyclisme Canada, d'un montant de

s

2. Je souhaite recevoir un recu pour déclaration fiscale : |:| Oui |:| Non; (remarque : les
recus ne sont remis que pour les dons de 25,00 $ ou plus)

3. Je demande que mon don (veuillez cocher la case appropriée) :
|:| soit utilisé pour soutenir le programme suivant

ou |:| soit utilisé pour soutenir le programme, le projet ou I'activité qui en a le plus besoin.

Je comprends que Cyclisme Canada fera de son mieux pour réaliser mon souhait concernant
['utilisation de mon don. Je reconnais cependant que Cyclisme Canada doit, conformément aux
régles de I'Agence du revenu du Canada (ARC), conserver sa seule et entiere discrétion dans son
utilisation. Je reconnais aussi que Cyclisme Canada remettra un recu pour déclaration fiscale
conformément aux lignes directrices en vigueur au moment de I'émission, et que Cyclisme Canada
décline toute responsabilité relativement aux décisions de I'ARC en ce qui concerne les dons
admissibles.

Donateur Adresse postale complete
Rue 1:

Signature
Rue 2:
Ville :

Nom en caracteres d'imprimerie
Province :
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Code postal :

Date
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FORMULAIRE 2 - CYCLISME CANADA 3
DEMANDE D'APPROBATION DE COLLECTE DE FONDS SPECIFIQUE

Association provinciale / territoriale Equipe commerciale nationale
NOM : NOM :
Rue 1: Rue 1:
Rue 2: ou Rue 2:
Ville : Ville :
Prov. / Terr.: Prov. / Terr. :
Code postal : Code postal :

Description de la collecte de fonds (montant cible, brochure, etc.) :

Déclaration :

J'accepte (nous acceptons) de suivre la politique de Cyclisme Canada et les lignes
directrices de I'Agence du revenu du Canada concernant les regus pour déclaration fiscale et de
verser tous les dons recueillis a Cyclisme Canada.

Président(e) de I'association provinciale / Gérant(e) de I’équipe commerciale
territoriale nationale

Signature Signature

Nom en caracteres d’'imprimerie Nom en caractéres d’imprimerie

Date Date
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FORMULAIRE 3 - CYCLISME CANADA - DEMANDE D'AIDE FINANCIERE

Veuillez remplir ce formulaire et I'envoyer a Cyclisme Canada, accompagné d'un budget détaillé
et d’'une description détaillée du programme, du projet ou de I'activité pour lequel une aide
financiere est demandée, au bureau national de Cyclisme Canada a Cyclisme Canada Cyclisme,
307A, Rue Gilmour, Ottawa, ON Canada K2P OP7.

Association provinciale / territoriale Equipe commerciale nationale
NOM : NOM :
Rue 1: Rue 1:
Rue 2: ou Rue 2:
Ville : Ville :
Prov. / Terr.: Prov. / Terr. :
Code postal : Code postal :

Motif de la demande (description du programme) :

Date du programme Nombre de participants Endroit

Déclaration :

Nous attestons que toutes les sommes recues de Cyclisme Canada suite a cette demande seront
utilisées conformément a la description ci-dessus. Nous comprenons que l'allocation de l'aide
financiere dépend des capacités financieres de Cyclisme Canada et de la priorité du programme,
projet ou activité faisant I'objet de cette demande par rapport aux autres demandes de
financement. Nous avons respecté les lignes directrices d'aide financiere de CC en matiere de
déplacements (annexe 2).

Président(e) de I’association provinciale / Gérant(e) de I’équipe commerciale
territoriale nationale

Signature Signature

Nom en caracteres d’'imprimerie Nom en caractéres d’imprimerie

Date Date
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ANNEXE 1 - Déclaration des droits du donateur

La philanthropie repose sur des actes commis volontairement pour le bien commun. Cette
tradition de don et de partage est essentielle a la qualité de vie. Dans le but de garantir que la

philanthropie mérite le respect et la confiance du grand public, et que les donateurs ou donateurs

potentiels aient entierement confiance envers les organismes ou causes sans but lucratif qu'on

leur demande de soutenir, nous déclarons que les donateurs jouissent des droits suivants :

1. étre informés de la mission de I'organisme, de la maniére dont il compte utiliser les ressources

données, et de sa capacité de les utiliser efficacement pour les motifs proposés.

2. étre informés de I'identité des membres du conseil d'administration de |'organisme, et
s'attendre a ce qu'ils fassent preuve de prudence dans leurs responsabilités de direction.

3. avoir accés aux plus récents états financiers vérifiés de |'organisme.

4. étre assurés que leurs dons seront utilisés pour les motifs pour lesquels ils ont été donnés.

5. recevoir des remerciements et une reconnaissance appropriés.

6. étre assurés que les renseignements relatifs a leur don seront traités avec respect et en toute

confidentialité, dans les limites prévues par la loi.

7. s'attendre a ce que toutes les relations avec les représentants des organisations liées aux
donateurs soient de nature professionnelle.

8. étre informés du statut des démarcheurs de la collecte de fonds (bénévoles, employés de
I'organisme ou solliciteurs a forfait).

9. avoir la possibilité de faire supprimer leur nom de toute liste de diffusion que les organismes

souhaitent partager.

10. pouvoir poser toutes leurs questions quand ils font un don, et recevoir des réponses rapides,

véridiques et franches.
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ANNEXE 2 - Lignes directrices en matiére de remboursement de dépenses de CC (taux de 2019)

Les dépenses suivantes peuvent faire I'objet d'une demande de remboursement :

Article Dépenses Maximum autorisé Regus
Voyage aérien Billet classe économique Classe économique Billet d'avion
Train ou autobus Montant réel payé - Requis
Location d'auto Frais de location Distance et nombre de personnes - Recu de
transportées location
- Regus
d'essence
Véhicule personnel | Taux de CC au km 0,48 S/ km - Non requis
Hébergement - Montant de la chambre - Requis
d'hotel - Non requis
- Séjour chez I'habitant 15,00 $ par personne et par jour
Repas Petit déjeuner, lunch et - Athlétes 55,00 $ par jour - Non requis
souper - Accompagnateurs 50,00 $ par - Non requis
jour
Frais d'inscription Montant réel payé - Requis
Autres
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